Sefor:
Francisco Javier Ang

Guatemala, 31 de Octubre 2,014

onio Arddn Quezada

Viceministro del Ddporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimado: Sefior Ajddn

De la mafiera mas atenta me dirifjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades confofme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 1206-2,01p aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 420-2014 correspondiente al mes
de OCTUBRE, 2014 |para el cobro de mis honorarios estoy presentande factura Serie A numero 181,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria & las personas que inician a prestar sus servicios técnicos profesicnales bajo el
renglérn OP9 o sub grupo 18 en elaboracion de factura e informes mensuales de cobros de

honorarics.

2. Apoyar er

la recepcidn y revision de facturas del personal que presta servicios téenicos profesional

profesiondles.
3. Asesorar gn la publicacidn correspondiente de los informes y facturas mensuales en forma digital

{escaneo g
4, Apoyar er

e informacicn y facturas).
la elaboracion del listade de las facturas e informes mensuales para entregar a la

Direccidn de Recursas Humanos.,

5. Asesorar g

n la impresidn y entrega a los interesados de constancia mensuales de retenciones de

impuesto pl Valor Agregado (IVA) e Impuesto Sobre la Renta {15R) mediante el sistema de Guate

nominas.
6. Asescral ]
7. Escaner dd

ersonal en el procedimiento a seguir para la declaracidn mensuzl de impuestos.
informes mensuales del renglén 629.

RESULTADOS OBTHNIDOS:

1. Recepcion

Recursos Humanos.
Apoyo en £l orden y organizacidn de expedientes del personal bajo el renglén cero veinti

2.

3. Apoyar er
4,

5. Complemsg
6. Entregar Id
7. Se escanes
B. Se Entregd

ingresar informes y facturas mensuales en forma digital (escaneo de informes y facturas).

y revision de facturas del personal rengldn 029 facturas e informes
la elaboracién de informes mensuales de facturas e informes para la Diréccidn de

eve,
ntacién de expedientes incompletos bajo el renglén cero veintinueve.

s retenciones de {IVA e ISR) e imprimirlas durante el mes.

ron 364 informes del personat del rengldn 023 cop.strrespectiva sistematizacion.
informe solicitado por |a diputada Miriam Lissette Pineda Ch‘i\nchil!a.
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Luis Felipe Oliva Catalan
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